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7. No cambiar el horario de clases y el espacio que se le ha asignado; no adelante clases, sin la auterizacion de
la Jefatura de Carrera y de la Vice-Rectoria Académica, con notificacion a Servicios Escolares.

8. Después de reportar las calificaciones, entregue los eximenes ordmarios, extraordinarios y especiales al
Departamento de Servicios Escolares para su resguardo. Cabe recordar que ¢l alumno tiene derecho a la
revision de examen y a una copia de su examen, de acuerdo al Reglamenta de Alumnos.

9. Todos los alumnos tienen derecho a presentar exdmenes ordinarios, siempre y cuando cumplan con el
porcentaje de asistencia estipulada en ¢l Reglamento de Alumnos.

10. No dictar la clase y los alumnos por ningin motivo impartirdn las clases.

11. Para informacion adicional relacionada al programa de las materias, consulte la liga clectronica:
hutp://www.utm.mx/~ofertacducativa/,

De antemano agradezeo su apoyo y quedo de usted.

Atentamente
"Labor et Sapientia, Libertas”
Huajuapan de Ledn, Oax.
03 de febrero de 2021,

N JEFATURA D LA CARREPA DE
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Jefe de la Carrera de Ingenieria en Mecatronica

C.cp. Dr, Agustn Sanriaga Alvardo. - Viee-Rector Acatémsca. Fara conecimicrio.
C.cp. Expediente
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Dra. Laura Marquez De Santis
Profesor-Investigador

Presente

Por medio del presente se le informa acerca de la(s) materia(s) que impartira durante el semestre 2021-B (Del
01 de marzo de 2021 al 30 de junio de 2021, v las fechas de entrega de los avances programiticos:
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ler avance programitico, 26 de marzo de 2021; 2do avance programitico, 06 de mayo de 2021;
Jer avance programdtico, 09 de junio de 2021; 4to avance programdtico, 22 de junio de 2021,

A continuacién se describe una serie de puntos que debe atender para cumplir de manera apropiada con los
procedimientos establecidos oficialmente en nucstra institucion.

1. Las asistencias y los resultados de los examenes parciales y ordinarios, deberin registrarse en el médulo de
profesorcs © cn su caso entregarse a Servicios Escolares (para los alumnos que no estin en ¢l sistema NES
Escolares), o mas tardar tres dias después de su aplicacion, en concordancia con ¢l calendario de exdmenes
publicado por ¢l Departamento de Servicios Escolares.

2. Tomar asistencia todos los dias de imparticion de clase. El estudiante debera cumplir con los porcentajes de

asistencia que indica ¢l Reglamento de Alumnos para tener derecho a exdmenes parciales, ordinarios y
extraordinarios.

3. No cambiar la fecha, bora y lugar de aplicacién de los exdmenes publicados por ¢l Departamento de
Servicios Escolares.

4. Asistir puntualmente a impartir su(s) asignatura(s) y concluyn cinco minutos antes de la hora,
5. Sus clases deberd impantirlas hasta el ultimo dia que finaliza ¢l semestre,

6. Las calificacioncs deberdn ser registradas en el médulo de profesores o escritas en actas con un solo decimal,
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